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REGOLAMENTO RECANTE MISURE DI PREVENZIONE  

E CONTENIMENTO DELLA DIFFUSIONE DEL SARS-COV-2.    

_PROCEDURE ELEZIONI RAPPRESENTANTI 

 
PREMESSA _ RIFERIMENTI NORMATIVI 

 

_D.LGS.9 APRILE 2008/N.81, TESTO UNICO IN MATERIA DI TUTELA DELLA 

SALUTE E DELLA SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO. 

_CIRCOLARE N.5443 DEL 22 FEBBRAIO 2020 DEL MINISTERO DELLA SALUTE, 

COVID-2019. NUOVE INDICAZIONI E CHIARIMENTI. 

_PROTOCOLLO CONDIVISO DI REGOLAMENTAZIONE DELLE MISURE PER IL 

CONTRASTO E IL CONTENIMENTO DELLA DIFFUSIONE DEL COVID-19 

NEGLI AMBIENTI DI LAVORO DEL 14 MARZO 2020 E SUCCESSIVO 

AGGIORNAMENTO DEL 24 APRILE 2020. 

_DECRETO-LEGGE 25 MARZO 2020, N.19: MISURE URGENTI PER FRONTEGGIARE 

L'EMERGENZA EPIDEMIOLOGICA DA COVID-19. 

_LEGGE 22 MAGGIO 2020/N.35, CONVERSIONE IN LEGGE, CON 

MODIFICAZIONI, DEL DECRETO-LEGGE 25 MARZO 2020, N. 19, RECANTE 

MISURE URGENTI PER FRONTEGGIARE L’EMERGENZA EPIDEMIOLOGICA DA 

COVID-19. 

_DECRETO-LEGGE 14 AGOSTO 2020 N.103: MODALITA' OPERATIVE, 

PRECAUZIONALI E DI SICUREZZA PER LA RACCOLTA DEL VOTO NELLE 

CONSULTAZIONI ELETTORALI E REFERENDARIE DELL'ANNO 2020. 

 

 

 

ART.1 – FINALITÀ E AMBITO DI APPLICAZIONE 
 

1. IL PRESENTE REGOLAMENTO INDIVIDUA LE MISURE DA ATTUARE PER 

PREVENIRE E MITIGARE IL RISCHIO DI CONTAGIO DA SARS-COV-2 

NELL’AMBITO DELLE ATTIVITÀ PREVISTO NEI ‘SEGGI ELETTORALI’, NEL 

RISPETTO DEI DIRITTI E DEI DOVERI DI TUTTE LE SUE COMPONENTI, 

OVVERO ‘COMMISSIONI’ – ‘OPERATORI SCUOLA’ – ‘UTENTI’. 
 

2. IL PRESENTE REGOLAMENTO PUÒ ESSERE MODIFICATO 

DALL’AMMINISTRAZIONE IN SEGUITO A PROPOSTE DI D.L. - R.L.S. - M.C. 

- REFERENTI SICUREZZA - R.S.P.P.. 

 

 

ART.2 - SOGGETTI RESPONSABILI E INFORMAZIONE  
 

1. IL DATORE DI LAVORO PREDISPOE LA FORMAZIONE SECONDO QUESTE 

MODALITA’: 

A. TRAMITE CARTELLI INFORMTIVO PREDISPOSTI NEGLI SPAZI COMUNI 

DEI SEGGI. 

B. INCONTRI FORMATIVI CON: COMMISSARI – UTENTI.  
 

2. TUTTI I COMPONENTI DEI ‘SEGGI ELETTORALI’ POSSONO CONSULTARE IL 

‘RESPONSABILE DEL PIANO DI EMERGENZA’ (ING.STEFANO RODÀ) PER 

INFORMAZIONI RELATIVAMENTE ALLE INDICAZIONI DI SICUREZZA CONTENUTE 

NEL PRESENTE REGOLAMENTO NON POSSANO ESSERE APPLICATE PER PROBLEMI 

PARTICOLARI REALI E CONCRETI. 

  3.AI FINI DELLA CORRETTA INTERPRETAZIONE DELLE DISPOSIZIONI 

CONTENUTE NEL PRESENTE REGOLAMENTO SI CHIARISCE QUANTO SEGUE: 
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a) PER “PULIZIA” SI INTENDE IL PROCESSO MEDIANTE IL QUALE UN 

DEPOSITO INDESIDERATO VIENE STACCATO DA UN SUBSTRATO E PORTATO IN 

SOLUZIONE O DISPERSIONE. SONO ATTIVITÀ DI PULIZIA I PROCEDIMENTI 

E LE OPERAZIONI ATTI A RIMUOVERE POLVERI, MATERIALE NON DESIDERATO 

O SPORCIZIA DA SUPERFICI, OGGETTI, AMBIENTI CONFINATI E AREE DI 

PERTINENZA; 

b) PER “SANIFICAZIONE” SI INTENDE L’INSIEME DEI PROCEDIMENTI E 

OPERAZIONI ATTI AD IGIENIZZARE DETERMINATI AMBIENTI E MEZZI 

MEDIANTE L’ATTIVITÀ DI PULIZIA E DISINFEZIONE CON PRODOTTI AD 

AZIONE VIRUCIDA QUALI SOLUZIONI DI SODIO IPOCLORIDO (CANDEGGINA) 

O ETANOLO (ALCOL ETILICO), EVITANDO DI MESCOLARE INSIEME PRODOTTI 

DIVERSI. SONO ATTIVITÀ DI SANIFICAZIONE I PROCEDIMENTI E LE 

OPERAZIONI ATTI A RENDERE SANI DETERMINATI AMBIENTI MEDIANTE 

PULIZIA E/O DI DISINFEZIONE E/O DI DISINFESTAZIONE OVVERO MEDIANTE 

IL CONTROLLO E IL MIGLIORAMENTO DELLE CONDIZIONI DI TEMPERATURA, 

UMIDITÀ, VENTILAZIONE, ILLUMINAZIONE E RUMORE; 
 

COVID-19 – SINTOMI E MODALITA’ DI CONTAGIO 
 

✓ LA PANDEMIA, È DOVUTA AD UN VIRUS MOLTO SIMILE AL CORONAVIRUS 

(COV) CHE CAUSÒ L’EPIDEMIA DI SARS NEL 2003 (SEVERE ACUTE 

RESPIRATORY SYNDROME O SINDROME RESPIRATORIA ACUTA GRAVE) E PERCIÒ 

È STATO NOMINATO SARS-COV-2 DA O.M.S. (11.02.2020). LA MALATTIA 

ASSOCIATA È STATA INVECE DEFINITA COME COV DISEASE-19 (COVID-19) 

✓ IL PERIODO DI INCUBAZIONE DEL COVID-19 VARIA DA 1 A 14 

GIORNI. IN GRAN PARTE DEI CASI È DI 3-7 GIORNI. IL MASSIMO PERIODO 

DI INCUBAZIONE RILEVATO È DI 24 GIORNI  

✓ IL CORONAVIRUS SARS-COV-2 SI TRASMETTE TRAMITE DROPLET 

(GOCCIOLINE EMESSE DALLA BOCCA DELLA PERSONA INFETTA CHE CADONO 

NEL RAGGIO DI CIRCA 1 METRO DALLA FONTE DI EMISSIONE E POSSONO 

CONTAMINARE BOCCA/NASO/OCCHI DI UNA PERSONA SUFFICIENTEMENTE 

VICINA). I DROPLET POSSONO CONTAMINARE OGGETTI O SUPERFICI E 

DETERMINARE IL CONTAGIO PER VIA INDIRETTA, TRAMITE LE MANI CHE 

TOCCANO QUESTI OGGETTI O SUPERFICI E VENGONO POI PORTATE ALLA 

BOCCA, AL NASO O AGLI OCCHI. ANCHE IL CONTATTO DIRETTO CON UNA 

PERSONA INFETTA OPPURE TOCCARE CON LE MANI I FAZZOLETTI CONTAMINATI 

DALLE SECREZIONI DEL MALATO POSSONO COSTITUIRE UN RISCHIO DI 

ESPOSIZIONE AL CORONAVIRUS  

✓ SONO SINTOMI RICONDUCIBILI AL COVID-19 (MALATTIA INFETTIVA 

DA CORONAVIRUS SARS-COV-2: FEBBRE CON TEMPERATURA SUPERIORE AI 

37,5°C _ BRIVIDI/TOSSE SECCA _ SPOSSATEZZA _ INDOLENZIMENTO _ 

DOLORI MUSCOLARI _ DIARREA _ PERDITA DEL GUSTO E/O DELL’OLFATTO _ 

DIFFICOLTÀ RESPIRATORIA _ FIATO CORTO). 

✓ PER “CONTATTO STRETTO CON UN CASO DI COVID-19” SI INTENDE 

UNA PERSONA CHE È VENUTA A CONTATTO CON UN’ALTRA PERSONA AFFETTA 

DA COVID-19 DA 2 GIORNI PRIMA DELL’INSORGENZA DEI SINTOMI E FINO 

A QUANDO LA PERSONA MALATA NON È STATA ISOLATA.  

 

 

ART.3 - REGOLE GENERALI 
 

 1. A TUTTI I COMPONENTI DEI ‘SEGGI ELETTORALI’ (‘COMMISSIONI’ 

– ‘OPERATORI SCUOLA’ – ‘UTENTI’) E TUTTI I SOGGETTI ESTERNI CHE 

ACCEDANO AGLI EDIFICI DEL SEGGIO HANNO OBBLIGO, PER TUTTA LA DURATA 

DELLA LORO PERMANENZA, DI: 
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a) INDOSSARE CORRETTAMENTE [VED.ALLEGATO.N.3] LA MASCHERINA 

CHIRURGICA O MASCHERINA DI COMUNITA’:   IN BASE ALL'ART.1_COMMA 4 

DEL D.P.C.M.7.AGOSTO.2020 GLI ELETTORI POTRANNO ACCEDERE AL SEGGIO 

SE MUNITI DI MASCHERINE DI COMUNITÀ, CIOÈ MASCHERINE MONOUSO O 

MASCHERINE LAVABILI, ANCHE AUTOPRODOTTE, IN MATERIALI MULTISTRATO 

IDONEI A FORNIRE UNA ADEGUATA BARRIERA E, AL CONTEMPO, CHE 

GARANTISCANO COMFORT  E  RESPIRABILITA', FORMA E ADERENZA ADEGUATE 

CHE PERMETTANO DI COPRIRE DAL MENTO AL DI SOPRA DEL NASO.  
 

b) MANTENERE LA DISTANZA FISICA INTERPERSONALE DI ALMENO 1,00 

METRO E RISPETTARE ATTENTAMENTE LA SEGNALETICA.        .               

.._CIASCUNA COMMISSIONE AVRÀ CURA DI FAR ACCOMODARE GLI ELETTORI 

CHE ACCEDONO AL SEGGIO NELLA POSTAZIONE DI VOTO (UN ELETTORE PUO’ 

ENTRARE NEL ‘SEGGIO’ MENTRE UNO O PIU’ CITTADINI STANNO EFFETTUANDO 

LE OPERAZIONI DI VOTO) PRIMA DI CONSENTIRE L'ACCESSO AL SEGGIO DI 

ALTRO ELETTORE.                                                       .  

SARÀ COMPITO DELLA COMMISSIONE VIGILARE SUL DISTANZIAMENTO 

INTERPERSONALE DI ALMENO UN METRO TRA GLI ELETTORI ALL'INTERNO DEL 

SEGGIO E AL MOMENTO DELL'USCITA DAL MEDESIMO; 
 

c) DISINFETTARE PERIODICAMENTE LE MANI CON GEL IGIENIZZANTE, O 

ACQUA E SAPONE SECONDO LE BUONE PRASSI SUGGERITE DAGLI ORGANI 

COMPETENTI (ISTITUTO SUPERIORE DI SANITÀ, ORGANIZZAZIONE MONDIALE 

DELLA SANITÀ), IN PARTICOLARE PRIMA DI: A.ENTRARE NELL’EDIFICIO – 

B.ACCEDERE AL SEGGIO – C.PRIMA E DOPO AVER UTILIZZATO I SERVIZI 

IGIENICI. 

 

 

4 - MODALITÀ GENERALI DI INGRESSO NEI LOCALI DEL SEGGIO 
 

1_.L’ACCESSO AGLI EDIFICI IN CUI HA SEDE IL SEGGIO E ALLE LORO 

PERTINENZE È VIETATO NEI SEGUENTI CASI: 
 

__ IN PRESENZA DI FEBBRE OLTRE 37.5°C O ALTRI SINTOMI INFLUENZALI 

RICONDUCIBILI AL COVID-19. 

__A CHIUNQUE, NEGLI ULTIMI 14 GIORNI, ABBIA AVUTO CONTATTI STRETTI 

CON SOGGETTI RISULTATI POSITIVI AL SARS-COV-2. 

__A CHIUNQUE PROVENGA DA ZONE A RISCHIO SEGNALATE DALLE AUTORITÀ 

NAZIONALI O REGIONALI. 
 

2_.OGNI COMPONENTE DEI ‘SEGGI ELETTORALI’ DICHIARA: 
 

__DI AVER PROVVEDUTO AUTONOMAMENTE, PRIMA DELL’ACCESSOALL’EDIFICIO 

IN CUI HA SEDE IL  SEGGIO, ALLA RILEVAZIONE DELLA TEMPERATURA 

CORPOREA, RISULTATA NON SUPERIORE A 37,5°C  

__DI NON AVER AVUTO CONTATTI STRETTI NEGLI ULTIMI 14 GIORNI CON 

SOGGETTI RISULTATI POSITIVI AL SARS-COV-2. 

__ DI NON AVER AVUTO CONTATTI STRETTI NEGLI ULTIMI 14 GIORNI CON 

SOGGETTI PROVENIENTI DA ZONE A RISCHIO SEGNALATE DALLE AUTORITÀ 

NAZIONALI O REGIONALI. 

(VED.AUTOCERTIFICAZIONE). 

__DI NON ESSERE ATTUALMENTE SOTTOPOSTA/O ALLA MISURA DELLA 

QUARANTENA O DELL’ISOLAMENTO FIDUCIARIO CON SORVEGLIANZA SANITARIA 

AI SENSI DELLA NORMATIVA IN VIGORE  (VED.AUTOCERTIFICAZIONE). 

 

 

ART.5 - MODALITA’ DI TRANSITO DURANTE LE ATTIVITÀ NEL 

‘SEGGIO’. 
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1..IN CIASCUN SEGGIO SONO INDICATI GLI INGRESSI E LE USCITE 

(INDICATE DA APPOSITA SEGNALETICA ORIZZONTALE E VERTICALE PER TUTTE 

LE OPERAZIONI  DI: INGRESSO _ USCITA _ SPOSTAMENTO INTERNO. 

2..OGNI COMPONENTE (‘COMMISSIONI’ – ‘FORZE DELL’ORDINE’ – 

‘DIPENDENTI COMUNALI’ – ‘UTENTI’) HA IL DIVIETO DI TRANSITARE IN 

ZONE NON INCLUSE NELLA ZONA DEDICATA AL SEGGIO. 

..OGNI SPOSTAMENTO VIENE EFFETTUATO INDOSSANDO LA MASCHERINA. 

 

 

ART.6 - MISURE DI PREVENZIONE RIGUARDANTI LO SVOLGIMENTO 

DELLE ATTIVITÀ DEL SEGGIO 

 

__1.DURANTE OGNI ATTIVITÀ TUTTI SONO TENUTI A MANTENERE IL 

DISTANZIAMENTO FISICO E A RISPETTARE LE MISURE DI PREVENZIONE 

PREVISTE NEI REGOLAMENTI ADOTTATI NEL LUOGO OSPITANTE.  

__2.ALL’INTERNO DEI VARI AMBIENTI SONO INDIVIDUATE: 

__LE AREE IN CUI SONO POSIZIONATI I VARI ARREDI (TAVOLI – SEDIE – 

ECC.) E LE VARIE POSTAZIONI. 

__IL CORRETTO POSIZIONAMENTO DEGLI ARREDI È INDICATO DA ADESIVI 

SEGNALATORI POSTI SUL PAVIMENTO.  

__3.TUTTI GLI AMBIENTI DEVONO ESSERE FREQUENTEMENTE AREATI (ALMENO 

5 MINUTI PER OGNI ORA).  

 

 

ART.7 - ACCESSO AI SERVIZI IGIENICI 
 

__OGNI COMPOMENTE DEL ‘SEGGIO ELETTORALE’ (‘COMMISSIONI’ – 

‘OPERATORI SCUOLA’ – ‘UTENTI’) PUO’ ANDARE IN BAGNO ‘UNO ALLA 

VOLTA’. 

 

1. CHIUNQUE ACCEDA AI SERVIZI IGIENICI SI DISPONE IN UNA FILA 

ORDINATA E DISTANZIATA, INDOSSANDO LA MASCHERINA E DISINFETTA LE 

MANI CON GEL IGIENIZZANTE PRIMA DI ENTRARE IN BAGNO. 

2. CHIUNQUE ACCEDA AI SERVIZI IGIENICI HA CURA DI LASCIARE IL 

BAGNO IN PERFETTO ORDINE. PRIMA DI USCIRE, DISINFETTA LE MANI CON 

GEL IGIENIZZANTE O LE LAVA CON ACQUA E SAPONE.  

 

 

ART.8 - PRECAUZIONI IGIENICHE PERSONALI 
 

1. TUTTE LE PERSONE PRESENTI NEL ‘SEGGIO’ DEVONO ADOTTARE LE 

PRECAUZIONI IGIENICHE, IN PARTICOLARE IL LAVAGGIO FREQUENTE CON 

ACQUA E SAPONE E L’IGIENIZZAZIONE CON GEL SPECIFICO DELLE MANI, IN 

PARTICOLARE DOPO IL CONTATTO CON OGGETTI DI USO COMUNE. 

2. NEL ‘SEGGIO’ NEGLI SPAZI COMUNI (ENTRATA – SEDE SEGGIO) SONO 

MESSI A DISPOSIZIONE IDONEI MEZZI DETERGENTI PER LE MANI (NEI 

SERVIZI IGIENICI SONO POSIZIONATI DISTRIBUTORI DI SAPONE). 

3. OGNI COMPONENTE DEI ‘SEGGI ELETTORALE’ DEVE EVITARE LO 

SCAMBIO DI MATERIALI (LIBRI, QUADERNI, PENNE, MATITE, ATTREZZATURE 

VARIE) NÉ DI ALTRI EFFETTI PERSONALI (DENARO, DISPOSITIVI 

ELETTRONICI, ACCESSORI DI ABBIGLIAMENTO, ETC.). 

 

 

 

ART.9 - PULIZIA E IGIENIZZAZIONE DEL SEGGIO 
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1.__LA PULIZIA GIORNALIERA (ALMENO DUE VOLTE AL GIORNO: FINE 

MATTINATA – CHIUSERA GIORNALIERA OPERAZIONI DEL SEGGIO) E LA 

‘IGIENIZZAZIONE SPECIFICA’ DEI LOCALI (PRIMA DELL’ALLESTIMENTO DEI 

SEGGI E DOPO LO SMAONTAGGIO DI OGNI ARREDO DEI SEGGI). 
 

2.__PER LA PULIZIA ORDINARIA DELLE GRANDI SUPERFICI È SUFFICIENTE 

UTILIZZARE I COMUNI DETERSIVI IGIENIZZANTI. PER LE PICCOLE 

SUPERFICI QUALI MANIGLIE DI PORTE E ARMADI, MANICI DI ATTREZZATURE, 

ARREDI ETC.  

..PER LE ATTREZZATURE QUALI TASTIERE, SCHERMI E MOUSE È NECESSARIA 

LA PULIZIA E LA DISINFEZIONE CON ADEGUATI DETERGENTI CON ETANOLO 

AL 70%. 
 

3.__DURANTE LE OPERAZIONI DI PULIZIA CON PRODOTTI CHIMICI, 

ASSICURARE LA VENTILAZIONE DEGLI AMBIENTI. VANNO PULITE CON 

PARTICOLARE ATTENZIONE TUTTE LE SUPERFICI TOCCATE DI FREQUENTE, 

QUALI SUPERFICI DI MURI, PORTE E FINESTRE, SUPERFICI DEI SERVIZI 

IGIENICI E SANITARI. 
 

__. LE ATTIVITA’ DI PULIZIA VENGONO DESCRITTE IN UN ‘REGISTRO DELLE 

PULIZIE’ CHE DESCRIVE:  

A.SOGGETTI CHE EFFETTUANO LA PULIZIA  

B.AMBIENTI/ATTREZZATURE PULITI 

C.PRODOTTI UTILIZZATI  

[VED.ALLEGATO N.2). 

 

 

ART.10 - GESTIONE DELLE PERSONE SINTOMATICHE ALL’INTERNO 

DEL SEGGIO 
  

 __.NEL CASO IN CUI UNA PERSONA PRESENTE NEL SEGGIO SVILUPPI FEBBRE 

O ALTRI SINTOMI CHE SUGGERISCANO UNA DIAGNOSI DI COVID-19, LA 

PERSONA INTERESSATA VIENE FATTA ALLONTANARE E SI DEVE PROVVEDERE 

AL SUO IMMEDIATO RIENTRO AL PROPRIO DOMICILIO. 

 

 

ART.11 - GRUPPO OPERATIVO RESPONSABILE DEL PIANO EMERGENZA 
 

__IL DATORE DI LAVORO NOMINA: 

A.UNA COMMISSIONE:_GRUPPO OPERATIVO (COMPOSTO [ALMENO] DA: D.L. - 

R.L.S. - M.C. – REFERENTI SICUREZZA - R.S.P.P.] PER MONITORARE 

L’APPLICAZIONE DELLE MISURE E DEI VARI ADEMPIMENTI. 

B.IL RESPONSABILE DEL PIANO.COVID-19 PER VERIFICARE ED AGGIORNARE 

LE PROCEDURE INDICATE NEL ‘PIANO.RIENTRO.COVID.19’. 

 

 

DOCUMENTAZIONE ALLEGATA  
 

• ALLEGATO 1 –  AUTODICHIARAZIONE 

• ALLEGATO 2 –  REGISTRO DELLE PULIZIE  

• ALLEGATO 3 -  USO DELLE MASCHERINE  

 


